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1 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

1.1 Положение по формам и требованиям к заполнению документов об образовании собственного образца (далее – Положение) Жетысуского университета имени Ильяса Жансугурова (далее – университет) разработано в соответствии с Типовыми правилами деятельности организаций образования соответствующих типов в целях установления общих требований по видам документов об образовании собственного образца, организации заказа, оформлению и заполнению бланков документов, а также порядку их выдачи. 
1.2 Дипломы собственного образца выдаются университетом по реализуемым образовательным программам. 
  1.3 Настоящее положение применяется следующими структурными подразделениями НАО «Жетысуский университет имени Ильяса Жансугурова»: учебно-методический отдел, отдел послевузовского образования, офиса Регистратора, Центра обслуживания обучающихся, Центр повышения квалификации и дополнительного образования и входит в состав документов системы менеджмента качества.

2  НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

В настоящем положении использованы ссылки на следующие нормативные документы:

	Закон Республики Казахстан 
от 27 июля 2007 года № 39-III
	Об образовании


	Приказ Министра образования 
и науки Республики Казахстан 
от 30 октября 2018 года №595 
	Об утверждении Типовых правил деятельности организаций образования соответствующих типов

	Приказ Министра образования 
и науки Республики Казахстан 
от 20 апреля 2011 года №152
	Об утверждении Правил организации учебного процесса по кредитной технологии обучения

	Приказ Министра образования 
и науки Республики Казахстан 
от 28 января 2015 года №39
	Об утверждении видов и форм документов об образовании государственного образца и Правила их выдачи

	Приказ Министра образования 
и науки Республики Казахстан 
от 31 октября 2018 года №604
	Об утверждении государственных общеобязательных стандартов образования всех уровней образования

	Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 20 марта 2015 года № 137
	Об утверждении Правил организации учебного процесса по дистанционным образовательным технологиям

	Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 12 декабря 2014 года №519 
	Об утверждении Правил по организации заказа, хранению, учету и выдаче бланков документов государственного образца об образовании и (или) квалификации и обеспечение ими организаций образования, реализующих общеобразовательные учебные программы высшего и послевузовского образования, подведомственных организаций образования

	Приказа Министра образования и науки Республики Казахстан от 23 октября 2007 года № 502 
	Об утверждении формы документов строгой отчетности, используемых организациями образования в образовательной деятельности

	Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 8 декабря 2020 года 
	Об утверждении Методических рекомендаций по организации выдачи документов собственного образца организациями высшего и (или) послевузовского образования

	Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 19 апреля 2019 года

	О принятии методических рекомендаций по заполнение «Diploma Supplement»

	Приказ Министра образовании и науки Республики Казахстан от 31 октября 2018 года №600
	Об утверждении Типовых правил приема на обучение в организации образования, реализующие образовательные программы высшего и послевузовского образования 

	СМК ЖУ П/ОПДОП.32-2020

	Положение об организации и осуществлении образовательного процесса по дополнительным образовательным программам



3  ТЕРМИНЫ  И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
В настоящем положении применяются следующие термины и определения:

	Учебно-методический отдел
	Структурное подразделение, осуществляющие учебно-методическую работу в организациях образования

	Отдел послевузовского образования
	Структурное подразделение, осуществляющие послевузовскую работу  в организациях образования

	Офис Регистратора (ОР)

	Служба, занимающаяся записью обучающихся на преподаваемые дисциплины, регистрацией всех их учебных достижений на протяжении всего периода обучения, обеспечивающая организацию рубежного и итогового контроля знаний. 

	Центр обслуживания обучающихся (ЦОО)
	Структурное подразделение университета, осуществляющее организацию работы по приему заявлений  обучающихся на оказание  различных  услуг и выдаче их результатов по принципу «одного окна»

	Центр повышения квалификации и дополнительного образования 
	Структурное подразделение университета, осуществляющее дополнительные образовательные услуги  для всех категорий населения

	Кредитная технология обучения
	Обучение на основе выбора и самостоятельного планирования обучающимся последовательности изучения дисциплин и (или) модулей с накоплением академических кредитов

	Учебные достижения обучающихся
	Знания, умения, навыки и компетенции обучающихся, приобретаемые ими в процессе обучения и отражающие достигнутый уровень развития личности

	Свидетельство к диплому магистра
	Свидетельство, выдаваемое магистру, окончившего профильную магистратуру, допущенного к педагогической деятельности после дополнительного освоения образовательной программы магистратуры педагогического профиля.  

	Сертификат о педагогической переподготовке
	Сертификат, выдаваемый лицам с профессиональным образованием, не имеющим педагогического образования, впервые приступающим к профессиональной деятельности педагога по соответствующему профилю, по лицензиям, полученным согласно Закону Республики Казахстан «О разрешениях и уведомлениях» на ведение образовательной деятельности по направлению подготовки «Педагогические науки» в соответствии с Классификатором направлений подготовки кадров с высшим и послевузовским образованием

	Приложение на трех языках
	Документ, выдаваемый вместе с дипломом о высшем образовании, с указанием списка изученных дисциплин с итоговыми оценками, пройденных практик с итоговыми оценками, итоговых государственных экзаменов с оценками, название дипломной работы (проекта) работы с оценкой, номера диплома, приложением к которому он являлся, печать вуза. Приложения на трех языках является составной частью основного диплома и без него недействителен

	Дубликат
	Копия, второй или следующий экземпляр документа. Документ, выполненный на бланке строгой отчётности, содержащий информацию, аналогичную информации в подлиннике, за исключением, безусловно, уникальных реквизитов бланка строгой отчётности 

	Автоматизация государственных услуг МОН РК 
	Процедура преобразования административных процессов услугодателя для обеспечения оказания государственной услуги в электронной форме

	Diploma Supllement
	Документ, выдаваемый для признания полученной квалификации казахстанских выпускников вузов при дальнейшем продолжении обучения и (или) трудоустройстве

	Академический кредит
	Унифицированная единица измерения объема научной и (или) учебной работы (нагрузки) обучающегося и (или) преподавателя

	Академический период
	Период теоретического обучения: семестр продолжительностью в 15 недель, триместр продолжительностью в 10 недель

	Академический рейтинг обучающегося
	Количественный показатель уровня овладения обучающимся учебной программы дисциплин, составляемый по результатам промежуточной аттестации 

	Академическая степень

	Степень освоения соответствующей программы обучения, присуждаемая выпускнику вуза по результатам итоговой государственной аттестации

	Академическая мобильность обучающихся
	Перемещение обучающихся для обучения на определенный академический период внутри страны или за рубежом с обязательным перезачетом освоенных образовательных программ в виде кредитов и ECTS в университете или для продолжения учебы в другом вузе

	Бакалавриат

	Уровень высшего профессионального образования с присуждением академической степени «бакалавр»

	Балльно-рейтинговая буквенная система оценки учебных достижений
	Система оценки уровня учебных достижений в баллах, соответствующих принятой в международной практике буквенной системе с цифровым эквивалентом, и позволяющая установить рейтинг обучающихся

	Дистанционные образовательные технологии (ДОТ)
	Совокупность информационных технологий, позволяющих осуществлять образовательный процесс опосредованным образом

	Дисциплины по выбору (элективные)
	Учебные дисциплины, входящие в компонент по выбору в рамках установленных кредитов и отражающие индивидуальную подготовку обучающегося. При включении элективного компонента в каталоги дисциплин учитывается специфика социально-экономического развития и потребности региона в подготовке кадров

	Европейская система трансферта и накопления кредитов (ECTS)
	Способ перевода кредитов, полученных студентов за рубежом, в кредиты, которые засчитываются для получения им степени по возвращении в свою организацию образования, а также накопления кредитов в рамках образовательных программ 

	Итоговая аттестация

	Процедура, проводимая с целью определения степени усвоения обучающимися программ соответствующего уровня образования, по результатам которой выдается документ об образовании государственного образца (диплом)

	Магистратура
	Уровень послевузовского профессионального образования с присуждением академической степени «магистр»

	Обучающиеся
	Лица, обучающиеся по программам бакалавриата, магистратуры, докторантуры PhD

	Обязательные дисциплины
	Дисциплины, изучаемые обучающимися в обязательном порядке в соответствии с ГОСО и ТУП специальностей 

	Образовательная программа  
	Профессиональная учебная программа высшего или послевузовского образования, направленная на подготовку кадров с присвоением соответствующей степени (бакалавр, магистр, доктор PhD)

	Средний балл успеваемости GPA
(Grade Point Average)
	Средневзвешенная оценка уровня учебных достижений обучающегося по выбранной программе за период обучения 
Расчет среднего балла (GPA): сумма произведений цифрового эквивалента оценки на количество кредитов, присвоенное дисциплине, делится на общее количество кредитов

	Транскрипт

	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Документ установленной формы, содержащий перечень пройденных дисциплин за соответствующий период обучения с указанием кредитов, ECTS и оценок в буквенном и цифровом выражении, поощрения и взыскания обучающегося



4 ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ

В настоящем положении использованы следующие обозначения и сокращения:

	МОН РК
	Министерство образования и науки Республики Казахстан

	Университет
	НАО «Жетысуский университет имени Ильяса Жансугурова»

	GPA 
	Средний балл успеваемости (Grade Point Average) 

	ТУП
	Типовой учебный план

	РУП
	Рабочий учебный план

	МОП
	Модульная образовательная программа

	ECTS
	Европейская система трансферта и накопления кредитов 

	ДОТ
	Дистанционные образовательные технологии

	ОР
	Офис Регистратора

	УМО
	Учебно-методический отдел

	ЦОО
	Центр обслуживания обучающихся

	ЦПКДО
	Центр повышения квалификации и дополнительного образования

	АГУ МОН РК
	Автоматизация государственных услуг МОН РК 

	ГОСО
	Государственный общеобязательный стандарт образования

	ТПДООСТ
	Типовые правила деятельности организаций образования соответствующих типов

	КТО
	Кредитная технология обучения

	АК 
	Аттестационная комиссия

	ИА
	Итоговая аттестация



5 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И ПОЛНОМОЧИЯ

5.1 Настоящее положение утверждается Советом Директоров университета. 
5.2 Руководителями настоящей процедуры являются начальник учебно-методического отдела, начальник отдела послевузовского образования, директор офиса Hегистратора, директор центра обслуживания обучающихся, директор центра повышения квалификации и дополнительного образования, деканаты, технические секретари, ответственные за заполнение приложений к диплому, которые несут ответственность за управление процедурой.
5.3 Ответственность за внедрение требований, указанных в настоящем положении, возлагается на начальника учебно-методического отдела.
5.4 Ответственность за качество заполнения и организацию документов собственного образца и контроль над соблюдением заполнения возлагается на начальника учебно-методического отдела, начальника отдела послевузовского образования, директора офиса Регистратора, директора центра обслуживания обучающихся, директора центра повышения квалификации и дополнительного образования, заместителей деканов факультетов. 
5.5 Ответственность за организацию, осуществление и контроль над  выдачей документов собственного образца несет Член Правления - проректор по академическим вопросам. 
6 ОПИСАНИЕ ПРОЦЕДУРЫ

6.1 Структура формы и порядок заполнения диплома о высшем образовании с присуждением степени бакалавр, диплома о послевузовском образовании с присуждением степени магистр
6.1.1 Структура формы и порядок заполнения диплома бакалавр, магистратура разработана на основе методических рекомендаций по организации выдачи документов собственного образца организациями высшего (или) послевузовского образования утвержденным приказом №512 министра образования и науки Республики Казахстан от 8 декабря 2020 года.
6.1.2 Видами документов об образовании собственного образца являются:
· диплом о высшем образовании с присуждением степени бакалавр (Приложение А);
· диплом о высшем образовании с присуждением степени бакалавра с отличием (Приложение Б);
· диплом о послевузовском образовании с присуждением степени магистр (Приложение В);
· свидетельство к диплому магистра (Приложение Ж);
· сертификат о педагогической переподготовке (Приложение З).
6.1.3 Основанием для выдачи дипломов собственного образца является решение аттестационной комиссии, свидетельствующее о прохождении обучающимися итоговой аттестации и подтверждающие усвоение ими в полном объеме обучения соответствующего уровня образования.
6.1.4 Документы об образовании собственного образца выдаются выпускникам университета на бесплатной основе не позднее тридцати рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
6.1.5 Бланки вкладышей, приложений к документам об образовании собственного образца, также сертификаты печатаются типографическим способом (без учета данных, которые заполняются вручную или с помощью печатающих устройств) на специальной со степенями защиты бумаге.
6.1.6 В содержание бланков вкладышей, приложений к документам об образовании собственного образца содержат:
1) наименование университета;
2) фамилия, имя, отчество (при наличии) выпускника;
3) код и наименование образовательной программы (специальности); 
4) присуждаемая степень (при наличии); 
5) дата и номер протокола заседания аттестационной комиссии о присвоении степени (при наличии);
6) форма обучения;
7) подпись руководителя университета;
8) порядковый регистрационный номер; 
9) дата и место (город) выдачи;
10) печать университета.
6.1.7 Министерство образования и науки Республики Казахстан устанавливает серию и порядковую нумерацию для каждого вида документа об образовании собственного образца.
Документы об образовании собственного образца имеют следующие серии: 
1) диплом о высшем образовании с присуждением степени бакалавр – BA (Приложение А);
2) диплом о послевузовском образовании с присуждением степени магистр – MA (Приложение В);
3) свидетельство к диплому магистра – СMA (Приложение Ж);
4) сертификат о педагогической переподготовке – СРR-A (Приложение З).
6.1.8 Заполнение документов собственного образца производится с помощью печатающих устройств или каллиграфическим почерком (шариковой ручкой с черной пастой). 
6.1.9 Бланки вкладышей, приложений к документам об образовании собственного образца заполняются на государственном, русском и казахском языках.
6.1.10 Бланки вкладышей заполняются на трех языках следующим образом:
1) в строке «фамилия, имя и отчество (при его наличии)» для граждан Республики Казахстан, завершивших обучение, прописываются полностью в соответствии с записью в документе удостоверяющем личность (либо его заменяющем документе);
2) в строке «фамилия, имя и отчество (при его наличии)» иностранного гражданина записываются по данным заграничного паспорта; 
3) в строке «полное наименование организации образования» указывается официальное наименование университета;
4) в строке «присвоена степень/квалификация» - наименование присуждаемой степени/квалификации; 
5) в строке «код и наименование специальности и (или) образовательной программы» указывается код, наименование специальности и (или) образовательной программы;
6) в строке «форма обучения» указывается форма обучения. 
При освоении обучающимися более 50 % дисциплин образовательных программ с применением дистанционных образовательных технологий, в строке «форма обучения» указывается соответствующая отметка «с применением дистанционных образовательных технологий»;
7) в бланке указывается серия и номер выдаваемого диплома, город, область, где находится университет, дата выдачи бланка: число (цифрой), месяц (прописью) и год (четырехзначной цифрой), регистрационный номер бланка по книге регистрации выданных дипломов           (Приложение И).
8) дата, номер, протокола аттестационной комиссии.
6.1.11 Подпись руководителя университета в бланках проставляется шариковой ручкой с черной пастой. На отведенном для печати месте ставится печать университета.
6.1.12 После заполнения бланка документа он должен быть тщательно проверен на точность и безошибочность внесенных в него записей. Документ, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене.
6.1.13 Приложения к  документам об образовании собственного образца на трех языках заполняются следующим образом (Приложение Г):
1) фамилия, имя, отчество (при его наличии) указываются полностью;
2) наименование дисциплин, количество академических  кредитов – ECTS. Оценка (в буквенном эквиваленте, в баллах и традиционная (прописью));
3) в строке «Итоговая аттестация», указывается наименование, количество академических  кредитов - ECTS и оценка (в буквенном эквиваленте, в баллах и традиционная (прописью)). Если сдан комплексный экзамен, то указывается наименование дисциплин, входящих в комплексный экзамен и выставляется одна оценка;
4) в строке «Предыдущий документ об образовании» указывается наименование документа об образовании, на основании которого данное лицо было зачислено в университет, номер документа и год его выдачи. В случае если предыдущий документ об образовании был получен за рубежом, указывается его наименование в переводе на государственный, русский и другие языки и наименование страны, в которой выдан этот документ;
5) после слов «Поступил(а) в» и «Завершил(а) обучение в» указываются четырехзначными числами соответственно год поступления и год окончания обучения, а также полное наименование учебного заведения, в который поступало данное лицо, и наименование университета, который это лицо окончило. Другие ОВПО, в которых также мог обучаться студент, не указываются; 
6) в строке «Общее число освоенных академических кредитов – ECTS» - указывается цифрами количество кредитов;
7) в строке «Средневзвешенная оценка (GPA) обучения» - указывается цифрами средний балл за весь период обучения;
8) в строке «Профессиональная практика» указывается наименование, количество академических  кредитов - ECTS и оценка (в буквенном эквиваленте, в баллах и традиционная (прописью));
9) в строке «Количество кредитов теоретического обучения» и «количество кредитов ECTS теоретического обучения» - указывается цифрами количество кредитов теоретического обучения;
10) в строке «Решением аттестационной комиссии» указывается цифрами номер протокола и дата;
11) в строке «Присуждена (присвоена)» указывается степень/квалификация;
12) в строке «По специальности и (или) образовательной программы» указывается код и наименование специальности и (или) образовательной программы;
13) в строке «Уровень соответствия национальной рамки квалификации» указывается цифрами уровень: для бакалавриата – 6, для магистратуры – 7, для докторантуры – 8;
6.1.14  В графе «За время обучения сдал(а) зачеты, промежуточные и итоговые экзамены по следующим дисциплинам» вносятся дисциплины, ранее изученные во всех других ОВПО, в которых он обучался, перезачтенные ОВПО в установленном порядке. При этом рядом с наименованием дисциплин соответствующими сносками обозначаются все организации образования в которых они изучались.   
6.1.15 Дисциплины, изученные выпускником сверх дисциплин, определенных учебным планом университета для данного направления подготовки или специальности, вносятся с согласия выпускника по его заявлению.  
[bookmark: z1]6.1.16 Приложения к документам об образовании собственного образца подписываются руководителем университета. На отведенном для печати месте ставится печать университета.
6.1.17 Диплом об окончании высшего и послевузовского образования без приложения к диплому недействителен. 

6.2 Структура формы и порядок заполнения приложения Diploma Supplement
6.2.1 Структура формы и порядок заполнения Diploma Supplement разработана на основе методических рекомендаций по заполнению  «Diploma Supplement» утвержденным приказом №155 министра образования и науки Республики Казахстан от 19 апреля 2020 года. 
6.2.2 Лицам, завершившим обучение по образовательной программе высшего образования и успешно прошедшим итоговую аттестацию присуждается степень «бакалавр» и (или) присваивается соотвествующая квалификация и выдается диплом о высшем образовании с приложением (транскрипт) и (или) общеевропейское приложение к диплому Diploma Supplement (диплома саплэмент) на английском языке бесплатно, а для лиц завершивших обучения послевузовского образования Diploma Supplement выдается каждому выпускнику вуза автоматически и бесплатно на английском языке наряду с основным документом об образовании. (Приложение Д)
6.2.3 Diploma Supplement заполняется на специальной со степенями защиты (с водяными знаками) бумаге. 
6.2.4 Diploma Supplement включает 8 разделов:
1) информация, идентифицирующая обладателя квалификации;
2) информация, идентифицирующая квалификацию;
3) информация об уровне и продолжительности квалификации;
4) информация о программе и полученных результатах;
5) информация о функции квалификации;
6) дополнительная информация;
7) сертификация приложения;
8) информация о национальной системе высшего образования.
6.2.5 Diploma Supplement начинается с преамбулы: «Цель Приложения к диплому – предоставить достаточные независимые данные для улучшения международной «прозрачности» и справедливого академического и профессионального признания квалификаций (дипломы, сертификаты и т.д.). Оно предназначено для описания характера, уровня, контекста, содержания и статуса исследований, которые были выполнены и успешно завершены лицом, получившим первоначальную квалификацию, к которой прилагается это приложение. Оно свободно от каких-либо оценочных суждений, утверждений об эквивалентности или предложений о признании. Эта модель приложения к диплому была разработана Европейской комиссией, Советом Европы и ЮНЕСКО».
6.2.6 Содержание преамбулы и раздела 8 (Информация о национальной системе высшего образования) является типовым.
6.2.9 В разделе 1 «Информация, идентифицирующая обладателя квалификации» в соответствующих ячейках указываются фамилия; имя; день, месяц и год рождения выпускника в строгом соответствии с документом, удостоверяющий личность.
При заполнении подраздела 1.4 (Идентификационный номер или код студента) указывается индивидуальный идентификационный номер (ИИН) обучающегося.
6.2.10 При заполнении подраздела 2.1 «Наименование квалификации» квалификация указывается согласно Государственным общеобязательным стандартам образования.
В подразделе 2.2 (Основное направление(я) обучения для квалификации) необходимо указать полное наименование образовательной программы.
В подразделе 2.3 Наименование и статус выпускающего учреждения указывается полное наименование и статус университета, обучение в котором завершает выпускник на государственном и английском языках. Также указывается наличие институциональной аккредитации и статус аккредитационного органа (членство в EQAR и/или в ENQA).
Подраздел 2.4 (Наименование и статус учреждения (если отличается от п.2.3), управляющего исследованием) заполняется следующим образом: указывается полное наименование и статус вуза (на государственном и английском языках), а также учебный год (ы) в котором обучался выпускник на протяжении всего академического периода обучения (если выпускник обучался только в одном вузе, то указать - см. п. 2.3). Указать также наличие институциональной аккредитации и статус аккредитационного органа (членство в EQAR и/или в ENQA).
В подразделе 2.5 (Язык(и) обучения/экзамена) указывается язык (языки), на котором квалификация была официально приобретена и получена. 
6.2.11 В подразделе 3.1 (Уровень квалификации) указывается уровень квалификации и его место в Национальной рамке квалификаций: для бакалавриата – 6 уровень НРК/6 уровень ЕРК; для магистратуры – 7 уровень НРК/7 уровень ЕРК.
В подразделе 3.2 (Официальная продолжительность программы по кредитам и / или годам) указывается общая нагрузка в ECTS.
При заполнении подраздела 3.3 (Требования (и) к доступу) необходимо указать предшествующий уровень образования согласно Типовым правилам приема на обучение в организации образования, реализующие образовательные программы высшего/послевузовского образования: для бакалавриата – общее среднее или техническое и профессиональное, или послесреднее образование; для магистратуры – высшее образование (степень бакалавра). 
6.2.12 При заполнении подраздела 4.1 (Форма обучения) необходимо указать форму обучения согласно статьям 35 и 36 Закона РК «Об образовании». 
В подразделе 4.2 (Результаты обучения программы) указываются ключевые результаты обучения (8-12 единиц), связанные с квалификацией.
При заполнении подраздела 4.3 Сведения о программе, полученных индивидуальных кредитах, оценках/баллах делается ссылка на Приложение диплома (транскрипт).
Информация подраздела 4.4 (Система оценки и, если таковая имеется, таблица распределения баллов) заполняется согласно образцу в приложении 1. При этом информация столбцов 1,2,3,6 таблицы является типовым для всех вузов.  В 4 и 5 столбцах таблицы  необходимо указать количество всех выпускников вуза, обучившихся по данной образовательной программе; процент каждой оценки к общему числу выпускников (например: всего 50 выпускников; Оценку А получили 5 человек, что составляет 10%).
Подраздел 4.5 (Общая классификация квалификации) заполняется на государственном и английском языках) в случае выдачи выпускнику диплома с отличием.
6.2.13 При заполнении подраздела 5.1 (Доступ к дальнейшему образованию) необходимо указать доступ к дальнейшим академическим и/или профессиональным исследованиям: для бакалавриата – выпускник может продолжить обучение в магистратуре; для магистратуры – выпускник может продолжить обучение в докторантуре.
В подразделе 5.2. Доступ к регулируемой профессии (если применимо) указывается «Не применимо».
6.2.14	Подраздел 6.1 заполняется с указанием следующей информации:
- наличие/период специализированной аккредитации и статус аккредитационного органа (членство в EQAR и/или в ENQA);
- страну/наименование организации/период о стажировке/ академической мобильности (если предусмотрено);
- номер диплома (для бакалавриата – серия (ЖБ-Б № … от …); для магистратуры – серия (ЖООК-М № … от …).
В подразделе 6.2 (Дополнительные источники информации) указывается официальный сайт вуза.
6.2.15	В разделе 7 «Сертификация приложения» в соответствующих ячейках указываются: дата выдачи Diploma Supplement; имя и фамилия, подпись должностного лица (Председателя Правления - ректора или курирующего проректора), подтверждающего Diploma Supplement; официальная должность подтверждающего должностного лица.
В разделе 7.4 подпись должностного лица подтверждается официальной печатью университета.  
6.2.16	В разделе 8 приводится информация о национальной системе высшего и послевузовского образования согласно образцу.

6.3 Структура формы, выдача и порядок заполнения свидетельства к диплому магистра
6.3.1 Магистр, окончивший профильную магистратуру, допускается к педагогической деятельности после дополнительного освоения образовательной программы магистратуры педагогического профиля.  
6.3.2 Магистру профильного направления, завершившему образовательную программу магистратуры педагогического профиля, выдается соответствующее свидетельство к основному диплому (Приложение Е). 
6.3.4 Отдел послевузовского образования регистрирует свидетельство в журнале регистрации дополнительного свидетельства (Приложение К).	 
6.3.5	Свидетельство к диплому магистра – СMA-A содержит:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии) выпускника;
2) код и наименование специальности и (или) образовательной программы;
3) полное наименование университета;
4) наименование дисциплин;
5) число кредитов, буквенная, в баллах;
6) наименование практики; 
7) число кредитов, буквенная, в баллах;
8) подпись руководителя университета;
9) печать университета;
10) дата выдачи.
6.3.6  Заполнение свидетельства к диплому магистра производится с помощью печатающих устройств или каллиграфическим почерком (шариковой ручкой с черной пастой). 
6.3.7 Свидетельства к диплому магистра заполняются на государственном и русском языках.
6.3.8  Свидетельства к диплому магистра заполняются на двух языках следующим образом:
1) в строке «фамилия, имя и отчество (при его наличии)» для граждан Республики Казахстан, завершивших обучение, прописываются полностью в соответствии с записью в документе удостоверяющем личность (либо его заменяющем документе);
2) в строке «фамилия, имя и отчество (при его наличии) иностранного гражданина записываются по данным заграничного паспорта; 
3) в строке «окончившему(-ей) профильную магистратуру по специальности и (или) образовательной программе» указывается код и наименование специальности и (или) образовательной программы;
4) в строке «в том, что он(-а) освоил(-а) цикл дисциплин педагогического профиля в период с «___»_________________года по «____» ________________года» указывается сроки обучения;  
5) в строке «полное наименование высшего учебного заведения» указывается официальное наименование университета;
6) в строке «со следующими академическими показателями» указываются наименование дисциплин, число кредитов, и оценка (буквенная, в баллах);
7) в строке «и прошел (а) практику»: указывается наименование, число кредитов, оценка (буквенная, в баллах);
8) указывается дата;  
9) в бланке указывается серия и номер свидетельства к диплому магистра, дата выдачи свидетельства к диплому магистра: число (цифрой), месяц (прописью) и год (четырехзначной цифрой), регистрационный номер бланка по журналу регистрации дополнительного свидетельства.  (Приложение К)
6.3.9  Подпись Председателя Правления - Ректора в свидетельствах проставляются шариковой ручкой с черной  пастой. На отведенном для печати месте ставится печать университета.
6.3.10 После заполнения свидетельства к диплому магистра он должен быть тщательно проверен на точность и безошибочность внесенных в него записей. Документ, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене. 

6.4 Структура формы и порядок заполнения сертификата о педагогической переподготовке
6.4.1 Структура формы и порядок заполнения сертификата о педагогической переподготовке разработана на основе положения об организации и осуществлении образовательного процесса по дополнительным образовательным программам СМК ЖУ П/ОПДОП.32-2020
6.4.2 Сертификат о прохождении курсов педагогической переподготовки выдается на бланке специальной со степенями защиты бумаги, а также печатаются типографическим способом (без учета данных, которые заполняются вручную или с помощью печатающих устройств). Сертификат подписывается Председателем Правления - Ректором НАО «Жетысуский университет имени Ильяса Жансугурова» или уполномоченным им лицом (Приложение Ж).
6.4.3 Выдача сертификатов по педагогической переподготовке отражается в журнале регистрации выдачи сертификатов (Приложение З).
6.4.4 Сертификат о педагогической переподготовке содержит:
1) наименование университета;
2) фамилия, имя, отчество (при наличии) слушателя;
3) количество кредитов; 
4) подпись руководителя университета;
5) порядковый регистрационный номер; 
6) дата выдачи;
7) печать университета
6.4.5  Заполнение сертификата о педагогической переподготовке производится с помощью печатающих устройств или каллиграфическим почерком (шариковой ручкой с синей пастой). 
6.4.6 Сертификат о педагогической переподготовке заполняется на государственном и русском языках.
6.4.7  Сертификат о педагогической переподготовке на двух языках следующим образом:
1) фамилия, имя и отчество (при его наличии) лица, прошедшего курс  обучения, прописываются полностью в соответствии с записью в документе удостоверяющем личность (либо его заменяющем документе);
2) в строке «фамилия, имя и отчество (при его наличии)» иностранного гражданина записываются по данным заграничного паспорта;
3) в строке в том, что он(а) с «___»_____________по «____»__________20___ года прошел(а) курс педагогической переподготовки в объеме ______ кредитов указываются сроки проведения курсов и количество кредитов;
4) в строке «название организаций высшего и (пили) послевузовского образования» указывается официальное наименование университета;
5) указывается дата выдачи, регистрационный номер сертификата; 
6) место печати.
6.4.8  Подпись руководителя университета в сертификате о педагогической переподготовке проставляются шариковой ручкой с синей пастой. На отведенном для печати месте ставится  печать учебного заведения.
6.4.9  После заполнения сертификата  он должен быть тщательно проверен на точность и безошибочность внесенных в него записей. Документ, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене.

6.5 Процедура приобретения, хранения, учета и выдачи бланков документов собственного образца
6.5.1 Приобретение бланков документов собственного образца об образовании (далее – бланки) в университете осуществляется в строгом соответствии с заявкой учебно-методического отдела.
6.5.2 Закупка бланков университетом осуществляется отделом государственных закупок и правового обеспечения.
6.5.3 Учебно-методический отдел ежегодно, в срок до 10 октября, подает заявку с 10% запасом на очередной финансовый период о закупке необходимого количества бланков в Республиканское государственное предприятие на праве хозяйственного введения «Банкнотная фабрика Национального Банка Республики Казахстан» (далее – Банкнотная фабрика).  
6.5.4 О срывах в получении бланков начальник УМО информирует Председателя Правления - Ректора и Члена – Правления проректора по академическим вопросам.
6.5.5 Бланки документов собственного образца изготавливаются с применением специальных защищенных материалов. 
6.5.6	Приобретение университетом бланков документов собственного образца осуществляется не позднее 10 мая. 
6.5.7	В целях осуществления контроля по организации приема, хранения, выдачи и списания бланков документов собственного образца в университете создается постоянно действующая комиссия из пяти человек, утверждаемая приказом Председателя Правления – Ректора университета. 
6.5.8	Отчет об использовании бланков документов собственного образца в соответствующем учебном году материально-ответственным лицом предоставляется в финансово-экономический отдел университета, МОН РК. 
6.5.9	Неиспользованные бланки документов собственного образца, их количество указывается в отчетах о движении бланков. 
[bookmark: z36]6.5.10	В случае выявления фактов недостачи бланков документов собственного образца, комиссией составляется акт, в котором указывается место и дата инвентаризации (Приложение 4 к Правилам по организации заказа, хранению, учету и выдаче бланков документов государственного образца об образовании и обеспечению ими организаций образования, реализующих общеобразовательные учебные программы высшего и послевузовского образования, подведомственных организаций образования и осуществлению контроля за их использованием).
[bookmark: z37]6.5.11 В случаях обнаружения утерянных бланков документов собственного образца комиссия составляет акт (Приложение 5 к Правилам по организации заказа, хранению, учету и выдаче бланков документов государственного образца об образовании и обеспечению ими организаций образования, реализующих общеобразовательные учебные программы высшего и послевузовского образования, подведомственных организаций образования и осуществлению контроля за их использованием) и передает на хранение материально-ответственному лицу. 
[bookmark: z38]6.5.12   В случае порчи бланков документов собственного образца при их использовании в работе, составляется акт по испорченным бланкам (Приложение 6 Правилам по организации заказа, хранению, учету и выдаче бланков документов государственного образца об образовании и обеспечению ими организаций образования, реализующих общеобразовательные учебные программы высшего и послевузовского образования, подведомственных организаций образования и осуществлению контроля за их использованием). К акту по испорченным бланкам прикладываются вырезанные и наклеенные на лист бумаги номера и серии испорченных бланков, оставшиеся части бланков измельчаются или сжигаются. 
6.5.13	В случае внесения изменений в содержание бланков документов собственного образца, бланки старого образца уничтожаются в университете на основании решения Председателя Правления - Ректора университета и оформляются актом уничтожения бланков документов об образовании (Приложение 7 к Правилам по организации заказа, хранению, учету и выдаче бланков документов государственного образца об образовании и обеспечению ими организаций образования, реализующих общеобразовательные учебные программы высшего и послевузовского образования, подведомственных организаций образования и осуществлению контроля за их использованием). К акту прикладываются вырезанные и наклеенные на лист бумаги номера и серии бланков, оставшиеся части бланков измельчаются или сжигаются. 
6.5.14	Бланки документов собственного образца хранятся в несгораемых сейфах, железных шкафах или специально оборудованном помещении, обеспечивающем сохранность бланков без сроков ограничения. 
[bookmark: z40]6.5.15	В целях осуществления контроля достоверности отчетных данных обеспечивается надлежащее хранение копий отчетов. Отчеты хранятся в отдельных папках по срокам их составления. 
6.5.16	Ответственность по организации заказа, хранению, учету и выдачи бланков документов собственного образца возлагается на материально-ответственное лицо УМО.
6.5.17	Осуществление контроля за заказом, выдачей и хранением бланков возлагается на Председателя  Правления - Ректора университета.

6.6 Порядок выдачи бланков документов собственного образца о высшем и послевузовском образовании  
6.6.1 	Приобретенные бланки документов собственного образца об образовании регистрируются материально ответственным лицом в журнале учета бланков дипломов, которая пронумеровывается, прошнуровывается, опечатывается и хранится как документ строгой отчетности. Записи в книгу производится при любом движении бланков (Приложение 1 к приказу Министра образования и науки РК от 23 октября 2007 года №502 «Об утверждении формы документов строгой отчетности, используемых организациями образования в образовательной деятельности»).
6.6.2 Диплом бакалавра с отличием выдается при следующих условиях:
Обучающемуся по образовательной программе высшего образования, имеющему по учебным дисциплинам и другим видам учебной деятельности итоговые оценки А, А- "отлично", В-, В, В+, С+ "хорошо" при среднем балле успеваемости (GPA) не ниже 3,5, а также сдавшему комплексный экзамен или защитившему дипломную работу (проект) с оценками А, А-"отлично", выдается диплом с отличием (без учета оценок по дополнительным видам обучения).
При этом, обучающемуся, имеющему в течение всего периода обучения пересдачи или повторные сдачи итогового контроля (экзамена), не выдается диплом с отличием.
6.6.3	 Диплом выдается лицу, прошедшему итоговую аттестацию и подтвердившему освоение образовательной программы высшего и  (или) послевузовского образования. После окончания итоговой аттестации заместители деканов факультетов уточняют численность выпускников, и предоставляют представление на имя Председателя Правления – Ректора в ЦОО  для издания приказа о  выдаче диплома об образовании.
6.6.4	ЦОО на основании представления деканатов издает приказ Председателя Правления - Ректора об отчислении обучающихся, прошедших итоговую аттестацию и подтвердившему освоение образовательной программы высшего и  (или) послевузовского образования. Решением аттестационной комиссии присуждается степень «бакалавр» или магистр или присваивается квалификация по соответствующей образовательной программе и выдается на бесплатной основе диплом с приложением в течение пяти дней со дня издания приказа о выпуске.
6.6.5	На основании приказа Председателя Правления - Ректора об отчислении обучающихся, прошедших итоговую аттестацию и подтвердившему освоение образовательной программы высшего и  (или) послевузовского образования, получившим степень «бакалавр» и «магистратура» ЦОО передает копию приказа в УМО, на основании  которой начальник УМО выдает заместителям деканов бланки вкладышей (дипломов) и приложений собственного образца строго по количеству выпускников (Приложение А, Б, В, Г).
 Запись выданных бланков вкладышей (диплома) фиксируется в журнале учета бланков дипломов (Приложение 1 к приказу Министра образования и науки РК от 23 октября 2007 года №502 «Об утверждении формы документов строгой отчетности, используемых организациями образования в образовательной деятельности»).
6.6.6	После выдачи бланков вкладышей (диплома) и приложений собственного образца заместители деканов факультета на основании приказа Председателя Правления - Ректора передают бланки вкладышей (диплома) для заполнения в УМО.
6.6.7 Приложения к диплому на трех языках заполняются техническими секретарями факультетов, утвержденные приказом ректора. 
6.6.8 	При заполнении бланков вкладышей (диплома) и приложений к диплому ЦОО предоставляет полную информацию из личного дела выпускника для заполнения всех данных в бланках вкладыша (диплом) и приложения. 
6.6.9 Для заполнения приложений к диплому на трех языках Офис регистратора предоставляет транскрипты для каждого выпускника отдельно за весь период обучения по образовательной программе с указанием последних оценок по балльно-рейтинговой буквенной системе по всем учебным дисциплинам, научно исследовательскими или экспериментально-исследовательским работам, видам профессиональных практик, итоговой аттестации с указанием их объема в академических кредитах и часах (Приложение 2 к приказу Министра образования и науки РК от 23 октября 2007 года №502 «Об утверждении формы документов строгой отчетности, используемых организациями образования в образовательной деятельности»).
6.6.10 После заполнения учебно-методическим отделом бланки дипломов и приложений подписываются Председателем Правления – Ректором университета далее – руководитель)
После процедуры подписания диплома об образовании и приложений, технический секретарь сканирует данные документы в формате PDF и передают электронный архив документов в архив университета. 
6.6.11 Диплом и приложение к нему могут быть подписаны проректором по академическим вопросам. При этом перед надписью «Руководитель» указывается символ «/» (косая черта). 
6.6.12	 Заполненные бланки должны быть заверены печатью университета. Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть четким. 
6.6.13  Передача полученных университетом  бланков в другие организации не допускается.
6.6.14	Для учета выданных документов об образовании в университете ведется книга регистрации (далее – книга регистрации, выданных дипломов (Приложение Л) в которой заместители деканов по окончанию заполнения бланка вкладышей (диплома) собственного образца и приложения к диплому на трех языках, заполняют данные выпускника своего факультета с соответствующей нумерацией, представленной ЦОО.  
В книгу регистрации, выданных дипломов вносятся следующие данные (Приложение И):
- регистрационный номер диплома;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) выпускника (обладателя диплома);
- серия и номер бланка диплома; серия и номер бланка приложения к диплому;
- Дата выдачи диплома;
- наименование специальности или образовательной программы;
- дата и номер протокола АК;
- подпись руководителя подразделения университета, выдающего диплом;
- подпись лица, которому выдан диплом (если диплом выдан лично выпускнику либо по доверенности);
- Листы книги регистрации пронумеровываются, книга регистрации прошнуровывается, скрепляется печатью университета с указанием количество листов в книге регистрации и хранится как документ строгой отчетности. 
 6.6.15 После выдачи выпускникам бланка вкладыша (диплома) с приложением на трех языках технические секретари факультетов в архиве университета подшивают в личное дело выпускника:
- копию диплома с приложением на трех языках;
- протокол АК;
- протокол о присвоении академической степени «бакалавр» или «магистр» или присвоении квалификации по соответствующей образовательной программе;
- протокол о защите дипломной работы/дипломного проекта (или протокол комплексного экзамена). 


6.7 Порядок выдачи дубликатов документов о высшем и послевузовском образовании 
6.7.1 Дубликаты документов об образовании и приложения к ним (далее – дубликат) выдаются вместо утраченных или пришедших в негодность, а также лицам, изменивших свою фамилию (имя, отчество (при его наличии).
6.7.2 Основанием для выдачи дубликата является:
1. заявление обучавшегося или родителя (законного представителя), утерявшего или испортившего документ, на имя руководителя организации, в котором излагаются обстоятельства;
2. удостоверения личности (паспорта) обучавшегося (требуется для идентификации личности);
3. при изменении фамилии (имя, отчество (при его наличии), и (или) порче документа об образовании прилагается оригинал документа об образовании.
Для получения дубликата документов об образовании физическим лицам, не являющихся гражданами Республики Казахстан и не имеющих электронную цифровую подпись необходимо самостоятельно обращаться в организацию образования. Основанием для выдачи дубликата документов об образовании является заявление на имя руководителя организации образования (Приложение 4 к Приказу Министра образования и науки Республики Казахстан от 28 января 2015 года №39 «Об утверждении видов и форм документов об образовании государственного образца и правила их выдачи»). 
6.7.3 Дубликат выдается на бесплатной основе не позднее 15 рабочих дней со дня подачи. 
6.7.4 Дубликаты документов выдаются на бланках образца, действующего на момент принятия решения о выдаче дубликата, и подписываются руководителем университета, проректором по академически вопросам. 
6.7.5 Дубликат диплома государственного образца о высшем и послевузовском образовании выдается выпускникам высших учебных заведений, завершившим обучение до 1 января 2021 года. 
6.7.6 На выдаваемом бланке документа в правом верхнем углу проставляется штамп «Дубликат взамен подлинника №_________».
6.7.7. «Выдача дубликатов документов о высшем и послевузовском образования» является государственной услугой, оказываемой университетом. 
6.7.8 Прием заявлений и выдача  дубликата документа о высшем и послевузовском образовании осуществляется через: 
1) некоммерческое акционерное общество «Государственная корпорация «Правительство для граждан» (далее - Государственная корпорация)
2) Автоматизацию государственных услуг МОН РК далее – (АРМГУ).
6.7.9 Порядок выдачи дубликата документа о высшем и послевузовском образовании:
1. Отдел документационного обеспечения и архива университета принимает и регистрирует пакет документов (заявление по форме или в форме электронного документа на имя Председателя Правления – Ректора университета согласно Правилам выдачи документов, указанных в пункте 8 стандарта государственной услуги «Выдача дубликатов документов о высшем и послевузовском образовании» согласно приложению 8 к настоящим Правилам), представленный услугополучателем (далее - физическое лицо) через некоммерческое акционерное общество «Государственная корпорация «Правительство для граждан» (далее - Государственная корпорация) или через «Автоматизацию государственных услуг МОН РК (далее - АРМ ГУ)  и передает на рассмотрения в ЦОО университета в течение 1 (одного) рабочего дня;
6.7.10 ЦОО ведет проверку достоверных данных услугополучателя (физическое лицо) (проверка в книге регистрации выданных дипломов). (Приложение И)
6.7.11  Председатель Правления  - Ректор университета издает приказ в течение 1 (одного) рабочего дня о выдаче дубликатов документов о высшем и послевузовском образовании, указывая причину (утраченных или пришедших в негодность, а также лицам, изменивших свою фамилию (имя, отчество (при его наличии), и передает копию приказа в УМО для изготовления дубликата документов услугополучателя (физическое лицо) о высшем и послевузовском образовании. 
6.7.12 УМО на основании приказа о выдаче дубликата документа о высшем и послевузовском образовании отправляет запрос в архив университета для получения информации  о личном деле услугополучателя (физическое лицо) и подготавливает дубликат документа об образовании для выдачи услугополучателю (физическое лицо) в течение 6 (шести) календарных дней.
6.7.13 Отдел документационного обеспечения и архива университета направляет дубликат документа о высшем и послевузовском образовании в Государственную корпорацию через курьерскую, и (или) почтовую связь не позднее, чем за сутки до истечения срока оказания государственной услуги, а в случае подачи заявления через Автоматизацию государственных услуг МОН РК (далее АРМГУ), направляют уведомление услугополучателю (физическое лицо) о готовности дубликата документа об образовании с указанием места получения диплома либо мотивированный ответ об отказе.   
6.7.14 Университет отказывает в оказании выдачи дубликата диплома при установлении недостоверности документов, представленных услугополучателем (физическое лицо) для получения дубликата диплома, и (или) данных (сведений), содержащихся в них. 
6.7.15 В случае представления услугополучателем (физическое лицо) неполного документа согласно перечню, предусмотренному пунктом 8 настоящего стандарта государственной услуги и (или) документов с истекшим сроком действия, университет отказывает в приеме заявления и выдает расписку об отказе в приеме документов (Приложение 4 Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 28 января 2015 года №39 «Об утверждении видов и форм документов об образовании государственного образца и правила их выдачи»). 






















Приложение А

Форма диплома о высшем образовании с присуждением степени бакалавр

[image: Бакалавр_лицо]
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Приложение Б
Форма диплома о высшем образовании с присуждением степени бакалавр с отличием
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Приложение В

Форма диплома о послевузовском образовании с присуждением степени магистра
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Приложение Г

Форма приложения к диплому на трех языках (высшее, послевузовское образование) 
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Приложение Д

Форма приложения к диплому (Diploma Supplement) (Парижское коммюнике – 2018)
[image: 612-00-20_5_Diplom_P1] 

Продолжение Приложения Д
[image: 612-00-20_5_Diplom_P2_4]


Приложение Е

Форма свидетельства к диплому магистра 
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Приложение Ж

Форма сертификата о педагогической переподготовке 
[image: 524-00-20_kaz_v3]
























Приложение З

Форма журнала регистрации выдачи сертификатов

	№

	Ф.И.О.
	Программа обучения
	Дата выдачи
	Подпись

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

























Приложение И

Форма книги регистрации выданных дипломов

	Рег. №
	Ф.И.О.
	Специальность/
образовательная программа
	Квалификация, степень
	Выдан с отл. без отличия
	Серия и номер диплома
	Подпись получившего
	Дата получения

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




Приложение  К 

Форма журнала регистрации дополнительного свидетельства

	№
	ФИО
	
Образовательная программа

	Номер свидетельства
	Дата выдачи
	
Подпись

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение  Л
Форма книги выдачи дубликатов дипломов
 
	Порядко-вый регистра-ционный номер
	Серия и № диплома
	Дата выдачи дубликата диплома
	Фамилия, имя, отчество окончившего университет
	Наимено-вание специаль-ности (образо-вательной программы)
	Присвоена квалифи-кация (академи-ческая степень)
	Дата и № протокола заседания комиссии по проведе-нию итоговой аттестации
	Подпись в получении
	Подпись начальника УМО
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