Описание процедуры

Структура формы и порядок заполнения диплома о высшем образовании с присуждением степени бакалавр, диплома о послевузовском образовании с присуждением степени магистр
Структура формы и порядок заполнения диплома бакалавр, магистратура разработана на основе методических рекомендаций по организации выдачи документов собственного образца организациями высшего (или) послевузовского образования утвержденным приказом №512 министра образования и науки Республики Казахстан от 8 декабря 2020 года.
Видами документов об образовании собственного образца являются:
· диплом о высшем образовании с присуждением степени бакалавр (Приложение А);
· диплом о высшем образовании с присуждением степени бакалавра с отличием (Приложение Б);
· диплом о послевузовском образовании с присуждением степени магистр (Приложение В);
· свидетельство к диплому магистра (Приложение Ж);
· сертификат о педагогической переподготовке (Приложение З).
Основанием для выдачи дипломов собственного образца является решение аттестационной комиссии, свидетельствующее о прохождении обучающимися итоговой аттестации и подтверждающие усвоение ими в полном объеме обучения соответствующего уровня образования.

Документы об образовании собственного образца выдаются выпускникам университета на бесплатной основе не позднее тридцати рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

Бланки вкладышей, приложений к документам об образовании собственного образца, также сертификаты печатаются типографическим способом (без учета данных, которые заполняются вручную или с помощью печатающих устройств) на специальной со степенями защиты бумаге.
В содержание бланков вкладышей, приложений к документам об образовании собственного образца содержат:

1) наименование университета;

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) выпускника;

3) код и наименование образовательной программы (специальности); 

4) присуждаемая степень (при наличии); 

5) дата и номер протокола заседания аттестационной комиссии о присвоении степени (при наличии);

6) форма обучения;

7) подпись руководителя университета;

8) порядковый регистрационный номер; 

9) дата и место (город) выдачи;

10) печать университета.

Министерство образования и науки Республики Казахстан устанавливает серию и порядковую нумерацию для каждого вида документа об образовании собственного образца.
Документы об образовании собственного образца имеют следующие серии: 

1) диплом о высшем образовании с присуждением степени бакалавр – BA (Приложение А);
2) диплом о послевузовском образовании с присуждением степени магистр – MA (Приложение В);
3) свидетельство к диплому магистра – СMA (Приложение Ж);
4) сертификат о педагогической переподготовке – СРR-A (Приложение З).

Заполнение документов собственного образца производится с помощью печатающих устройств или каллиграфическим почерком (шариковой ручкой с черной пастой). 

Бланки вкладышей, приложений к документам об образовании собственного образца заполняются на государственном, русском и английском языках.

Бланки вкладышей заполняются на трех языках следующим образом:

1) в строке «фамилия, имя и отчество (при его наличии)» для граждан Республики Казахстан, завершивших обучение, прописываются полностью в соответствии с записью в документе удостоверяющем личность (либо его заменяющем документе);

2) в строке «фамилия, имя и отчество (при его наличии)» иностранного гражданина записываются по данным заграничного паспорта; 
3) в строке «полное наименование организации образования» указывается официальное наименование университета;

4) в строке «присвоена степень/квалификация» - наименование присуждаемой степени/квалификации; 

5) в строке «код и наименование специальности и (или) образовательной программы» указывается код, наименование специальности и (или) образовательной программы;

6) в строке «форма обучения» указывается форма обучения. 
При освоении обучающимися более 50 % дисциплин образовательных программ с применением дистанционных образовательных технологий, в строке «форма обучения» указывается соответствующая отметка «с применением дистанционных образовательных технологий»;

7) в бланке указывается серия и номер выдаваемого диплома, город, область, где находится университет, дата выдачи бланка: число (цифрой), месяц (прописью) и год (четырехзначной цифрой), регистрационный номер бланка по книге регистрации выданных дипломов           (Приложение И).
8) дата, номер, протокола аттестационной комиссии.

Подпись руководителя университета в бланках проставляется шариковой ручкой с черной пастой. На отведенном для печати месте ставится печать университета.

После заполнения бланка документа он должен быть тщательно проверен на точность и безошибочность внесенных в него записей. Документ, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене.


Приложения к  документам об образовании собственного образца на трех языках заполняются следующим образом (Приложение Г):

1) фамилия, имя, отчество (при его наличии) указываются полностью;

2) наименование дисциплин, количество академических  кредитов – ECTS. Оценка (в буквенном эквиваленте, в баллах и традиционная (прописью));

3) в строке «Итоговая аттестация», указывается наименование, количество академических  кредитов - ECTS и оценка (в буквенном эквиваленте, в баллах и традиционная (прописью)). Если сдан комплексный экзамен, то указывается наименование дисциплин, входящих в комплексный экзамен и выставляется одна оценка;

4) в строке «Предыдущий документ об образовании» указывается наименование документа об образовании, на основании которого данное лицо было зачислено в университет, номер документа и год его выдачи. В случае если предыдущий документ об образовании был получен за рубежом, указывается его наименование в переводе на государственный, русский и другие языки и наименование страны, в которой выдан этот документ;

5) после слов «Поступил(а) в» и «Завершил(а) обучение в» указываются четырехзначными числами соответственно год поступления и год окончания обучения, а также полное наименование учебного заведения, в который поступало данное лицо, и наименование университета, который это лицо окончило. Другие ОВПО, в которых также мог обучаться студент, не указываются; 

6) в строке «Общее число освоенных академических кредитов – ECTS» - указывается цифрами количество кредитов;

7) в строке «Средневзвешенная оценка (GPA) обучения» - указывается цифрами средний балл за весь период обучения;

8) в строке «Профессиональная практика» указывается наименование, количество академических  кредитов - ECTS и оценка (в буквенном эквиваленте, в баллах и традиционная (прописью));

9) в строке «Количество кредитов теоретического обучения» и «количество кредитов ECTS теоретического обучения» - указывается цифрами количество кредитов теоретического обучения;

10) в строке «Решением аттестационной комиссии» указывается цифрами номер протокола и дата;

11) в строке «Присуждена (присвоена)» указывается степень/квалификация;

12) в строке «По специальности и (или) образовательной программы» указывается код и наименование специальности и (или) образовательной программы;

13) в строке «Уровень соответствия национальной рамки квалификации» указывается цифрами уровень: для бакалавриата – 6, для магистратуры – 7, для докторантуры – 8;

В графе «За время обучения сдал(а) зачеты, промежуточные и итоговые экзамены по следующим дисциплинам» вносятся дисциплины, ранее изученные во всех других ОВПО, в которых он обучался, перезачтенные ОВПО в установленном порядке. При этом рядом с наименованием дисциплин соответствующими сносками обозначаются все организации образования в которых они изучались.   

Дисциплины, изученные выпускником сверх дисциплин, определенных учебным планом университета для данного направления подготовки или специальности, вносятся с согласия выпускника по его заявлению.  

Приложения к документам об образовании собственного образца подписываются руководителем университета. На отведенном для печати месте ставится печать университета.
Диплом об окончании высшего и послевузовского образования без приложения к диплому недействителен. 
БАКАЛАВР ОБЫЧНЫЙ
https://zhetysu.edu.kz/wp-content/uploads/2021/08/%D0%91%D0%B0%D0%BA%D0%B0%D0%BB%D0%B0%D0%B2%D1%80_%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%80%D0%BE%D1%82-300x212.jpg
Бакалавр с отличием 

https://zhetysu.edu.kz/wp-content/uploads/2021/08/%D0%91%D0%B0%D0%BA%D0%B0%D0%BB%D0%B0%D0%B2%D1%80_%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%80%D0%BE%D1%82_%D1%81-%D0%BE%D1%82%D0%BB%D0%B8%D1%87%D0%B8%D0%B5%D0%BC-300x212.jpg

МАГИСТРАТУРА

https://zhetysu.edu.kz/wp-content/uploads/2021/08/%D0%9C%D0%B0%D0%B3%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80_%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%80%D0%BE%D1%82-300x212.jpg
ПРИЛОЖЕНИЕ
https://zhetysu.edu.kz/wp-content/uploads/2021/08/Prilozh_3_Lang.pdf

Структура формы и порядок заполнения приложения Diploma Supplement
Структура формы и порядок заполнения Diploma Supplement разработана на основе методических рекомендаций по заполнению  «Diploma Supplement» утвержденным приказом №155 министра образования и науки Республики Казахстан от 19 апреля 2020 года. 

Лицам, завершившим обучение по образовательной программе высшего образования и успешно прошедшим итоговую аттестацию присуждается степень «бакалавр» и (или) присваивается соотвествующая квалификация и выдается диплом о высшем образовании с приложением (транскрипт) и (или) общеевропейское приложение к диплому Diploma Supplement (диплома саплэмент) на английском языке бесплатно, а для лиц завершивших обучения послевузовского образования Diploma Supplement выдается каждому выпускнику вуза автоматически и бесплатно на английском языке наряду с основным документом об образовании. (Приложение Д)
Diploma Supplement заполняется на специальной со степенями защиты (с водяными знаками) бумаге. 

Diploma Supplement включает 8 разделов:

1) информация, идентифицирующая обладателя квалификации;

2) информация, идентифицирующая квалификацию;

3) информация об уровне и продолжительности квалификации;

4) информация о программе и полученных результатах;

5) информация о функции квалификации;

6) дополнительная информация;

7) сертификация приложения;

8) информация о национальной системе высшего образования.

Diploma Supplement начинается с преамбулы: «Цель Приложения к диплому – предоставить достаточные независимые данные для улучшения международной «прозрачности» и справедливого академического и профессионального признания квалификаций (дипломы, сертификаты и т.д.). Оно предназначено для описания характера, уровня, контекста, содержания и статуса исследований, которые были выполнены и успешно завершены лицом, получившим первоначальную квалификацию, к которой прилагается это приложение. Оно свободно от каких-либо оценочных суждений, утверждений об эквивалентности или предложений о признании. Эта модель приложения к диплому была разработана Европейской комиссией, Советом Европы и ЮНЕСКО».

Содержание преамбулы и раздела 8 (Информация о национальной системе высшего образования) является типовым.

В разделе 1 «Информация, идентифицирующая обладателя квалификации» в соответствующих ячейках указываются фамилия; имя; день, месяц и год рождения выпускника в строгом соответствии с документом, удостоверяющий личность.

При заполнении подраздела 1.4 (Идентификационный номер или код студента) указывается индивидуальный идентификационный номер (ИИН) обучающегося.

При заполнении подраздела 2.1 «Наименование квалификации» квалификация указывается согласно Государственным общеобязательным стандартам образования.

В подразделе 2.2 (Основное направление(я) обучения для квалификации) необходимо указать полное наименование образовательной программы.

В подразделе 2.3 Наименование и статус выпускающего учреждения указывается полное наименование и статус университета, обучение в котором завершает выпускник на государственном и английском языках. Также указывается наличие институциональной аккредитации и статус аккредитационного органа (членство в EQAR и/или в ENQA).

Подраздел 2.4 (Наименование и статус учреждения (если отличается от п.2.3), управляющего исследованием) заполняется следующим образом: указывается полное наименование и статус вуза (на государственном и английском языках), а также учебный год (ы) в котором обучался выпускник на протяжении всего академического периода обучения (если выпускник обучался только в одном вузе, то указать - см. п. 2.3). Указать также наличие институциональной аккредитации и статус аккредитационного органа (членство в EQAR и/или в ENQA).

В подразделе 2.5 (Язык(и) обучения/экзамена) указывается язык (языки), на котором квалификация была официально приобретена и получена. 

В подразделе 3.1 (Уровень квалификации) указывается уровень квалификации и его место в Национальной рамке квалификаций: для бакалавриата – 6 уровень НРК/6 уровень ЕРК; для магистратуры – 7 уровень НРК/7 уровень ЕРК.

В подразделе 3.2 (Официальная продолжительность программы по кредитам и / или годам) указывается общая нагрузка в ECTS.

При заполнении подраздела 3.3 (Требования (и) к доступу) необходимо указать предшествующий уровень образования согласно Типовым правилам приема на обучение в организации образования, реализующие образовательные программы высшего/послевузовского образования: для бакалавриата – общее среднее или техническое и профессиональное, или послесреднее образование; для магистратуры – высшее образование (степень бакалавра). 
При заполнении подраздела 4.1 (Форма обучения) необходимо указать форму обучения согласно статьям 35 и 36 Закона РК «Об образовании». 

В подразделе 4.2 (Результаты обучения программы) указываются ключевые результаты обучения (8-12 единиц), связанные с квалификацией.

При заполнении подраздела 4.3 Сведения о программе, полученных индивидуальных кредитах, оценках/баллах делается ссылка на Приложение диплома (транскрипт).

Информация подраздела 4.4 (Система оценки и, если таковая имеется, таблица распределения баллов) заполняется согласно образцу в приложении 1. При этом информация столбцов 1,2,3,6 таблицы является типовым для всех вузов.  В 4 и 5 столбцах таблицы  необходимо указать количество всех выпускников вуза, обучившихся по данной образовательной программе; процент каждой оценки к общему числу выпускников (например: всего 50 выпускников; Оценку А получили 5 человек, что составляет 10%).

Подраздел 4.5 (Общая классификация квалификации) заполняется на государственном и английском языках) в случае выдачи выпускнику диплома с отличием.

При заполнении подраздела 5.1 (Доступ к дальнейшему образованию) необходимо указать доступ к дальнейшим академическим и/или профессиональным исследованиям: для бакалавриата – выпускник может продолжить обучение в магистратуре; для магистратуры – выпускник может продолжить обучение в докторантуре.

В подразделе 5.2. Доступ к регулируемой профессии (если применимо) указывается «Не применимо».

Подраздел 6.1 заполняется с указанием следующей информации:

- наличие/период специализированной аккредитации и статус аккредитационного органа (членство в EQAR и/или в ENQA);

- страну/наименование организации/период о стажировке/ академической мобильности (если предусмотрено);

- номер диплома (для бакалавриата – серия (ЖБ-Б № … от …); для магистратуры – серия (ЖООК-М № … от …).

В подразделе 6.2 (Дополнительные источники информации) указывается официальный сайт вуза.

В разделе 7 «Сертификация приложения» в соответствующих ячейках указываются: дата выдачи Diploma Supplement; имя и фамилия, подпись должностного лица (Председателя Правления - ректора или курирующего проректора), подтверждающего Diploma Supplement; официальная должность подтверждающего должностного лица.

В разделе 7.4 подпись должностного лица подтверждается официальной печатью университета.  

В разделе 8 приводится информация о национальной системе высшего и послевузовского образования согласно образцу.
ПРИЛОЖЕНИЕ К ДИПЛОМУ САППЛЕМЕНТ
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Структура формы, выдача и порядок заполнения свидетельства к диплому магистра
Магистр, окончивший профильную магистратуру, допускается к педагогической деятельности после дополнительного освоения образовательной программы магистратуры педагогического профиля.  

Магистру профильного направления, завершившему образовательную программу магистратуры педагогического профиля, выдается соответствующее свидетельство к основному диплому (Приложение Е). 

Отдел послевузовского образования регистрирует свидетельство в журнале регистрации дополнительного свидетельства (Приложение К).
 
Свидетельство к диплому магистра – СMA-A содержит:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) выпускника;

2) код и наименование специальности и (или) образовательной программы;

3) полное наименование университета;

4) наименование дисциплин;

5) число кредитов, буквенная, в баллах;

6) наименование практики; 

7) число кредитов, буквенная, в баллах;

8) подпись руководителя университета;

9) печать университета;

10) дата выдачи.

Заполнение свидетельства к диплому магистра производится с помощью печатающих устройств или каллиграфическим почерком (шариковой ручкой с черной пастой). 

Свидетельства к диплому магистра заполняются на государственном и русском языках.

Свидетельства к диплому магистра заполняются на двух языках следующим образом:

1) в строке «фамилия, имя и отчество (при его наличии)» для граждан Республики Казахстан, завершивших обучение, прописываются полностью в соответствии с записью в документе удостоверяющем личность (либо его заменяющем документе);

2) в строке «фамилия, имя и отчество (при его наличии) иностранного гражданина записываются по данным заграничного паспорта; 
3) в строке «окончившему(-ей) профильную магистратуру по специальности и (или) образовательной программе» указывается код и наименование специальности и (или) образовательной программы;

4) в строке «в том, что он(-а) освоил(-а) цикл дисциплин педагогического профиля в период с «___»_________________года по «____» ________________года» указывается сроки обучения;  

5) в строке «полное наименование высшего учебного заведения» указывается официальное наименование университета;

6) в строке «со следующими академическими показателями» указываются наименование дисциплин, число кредитов, и оценка (буквенная, в баллах);

7) в строке «и прошел (а) практику»: указывается наименование, число кредитов, оценка (буквенная, в баллах);

8) указывается дата;  
9) в бланке указывается серия и номер свидетельства к диплому магистра, дата выдачи свидетельства к диплому магистра: число (цифрой), месяц (прописью) и год (четырехзначной цифрой), регистрационный номер бланка по журналу регистрации дополнительного свидетельства.  (Приложение К)
6.3.9  Подпись Председателя Правления - Ректора в свидетельствах проставляются шариковой ручкой с черной  пастой. На отведенном для печати месте ставится печать университета.

После заполнения свидетельства к диплому магистра он должен быть тщательно проверен на точность и безошибочность внесенных в него записей. Документ, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене. 
СВИДЕТЕЛЬСТВО
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Структура формы и порядок заполнения сертификата о педагогической переподготовке
Структура формы и порядок заполнения сертификата о педагогической переподготовке разработана на основе положения об организации и осуществлении образовательного процесса по дополнительным образовательным программам СМК ЖУ П/ОПДОП.32-2020

Сертификат о прохождении курсов педагогической переподготовки выдается на бланке специальной со степенями защиты бумаги, а также печатаются типографическим способом (без учета данных, которые заполняются вручную или с помощью печатающих устройств). Сертификат подписывается Председателем Правления - Ректором НАО «Жетысуский университет имени Ильяса Жансугурова» или уполномоченным им лицом (Приложение Ж).
Выдача сертификатов по педагогической переподготовке отражается в журнале регистрации выдачи сертификатов (Приложение З).
Сертификат о педагогической переподготовке содержит:

1) наименование университета;

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) слушателя;

3) количество кредитов; 

4) подпись руководителя университета;

5) порядковый регистрационный номер; 

6) дата выдачи;

7) печать университета

Заполнение сертификата о педагогической переподготовке производится с помощью печатающих устройств или каллиграфическим почерком (шариковой ручкой с синей пастой). 

Сертификат о педагогической переподготовке заполняется на государственном и русском языках.

Сертификат о педагогической переподготовке на двух языках следующим образом:

1) фамилия, имя и отчество (при его наличии) лица, прошедшего курс  обучения, прописываются полностью в соответствии с записью в документе удостоверяющем личность (либо его заменяющем документе);

2) в строке «фамилия, имя и отчество (при его наличии)» иностранного гражданина записываются по данным заграничного паспорта;

3) в строке в том, что он(а) с «___»_____________по «____»__________20___ года прошел(а) курс педагогической переподготовки в объеме ______ кредитов указываются сроки проведения курсов и количество кредитов;

4) в строке «название организаций высшего и (пили) послевузовского образования» указывается официальное наименование университета;

5) указывается дата выдачи, регистрационный номер сертификата; 

6) место печати.

Подпись руководителя университета в сертификате о педагогической переподготовке проставляются шариковой ручкой с синей пастой. На отведенном для печати месте ставится  печать учебного заведения.

После заполнения сертификата  он должен быть тщательно проверен на точность и безошибочность внесенных в него записей. Документ, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене.
СЕРТИФИКАТ О ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ
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