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ТҮЙІНДЕМЕ

Отарбек Жәния Сырымқызы

	Туған күні, айы, жылы
	28.11.2001

	Ұлты
	қазақ

	Мекенжайы, телефоны, 
e-mail
	Алматы облысы,Талдықорған қаласы,Жаңа Ғарышкер шағын ауданы 4Е,15 пәтер
87077281101
zhaniya.otarbek@bk.ru

	Отбасылық жағдайы
	Тұрмыс құрмаған

	МАҚСАТЫ

	Құқықтану мамандығы бойынша мансаптық өсуі және тату ұжымы бар тұрақты және лайықты төлемақымен жұмысқа орналасу 

	БІЛІМІ

	2018-2022
	Ілияс Жансүгіров атындағы Жетісу университеті
Құқықтану мамандығы

	ЖҰМЫС ТӘЖІРИБЕСІ
Өндірістік және педагогикалық іс-тәжірибе:2021 жылдың мамыр айының 24-нен бастап маусым айының 25-не дейін Талдықорған қалалық полиция басқармасында өттім.

	
	

	ҚОСЫМША АҚПАРАТ

	Техникалық дағдылар
	Тәжірибелі компьютер қолданушысы,оның ішінде Microsoft Word,Excel,Power Point бағдарламаларында жұмыс жасаймын. ҚР Азаматтық және әкімшілік заңнамаларын сенімді білу.Заңды құжаттарды (шарттар, қосымша келісімдер, хаттама және т. б.) жасау дағдылары.Заңнамадағы өзгерістерді үнемі қадағалап отыру, өзгерістерді практикада қолдану.


	Кәсіби дағдылар, құзыреттіліктері 
	- Құқықтық құжаттарды құра білу, шарттық құқықты жақсы білу.
- Күрделі мінезді адамдармен жұмыс тәжірибесі.
- Қажетті ақпаратты алу және клиенттің позициясын анықтау немесе қалыптастыру үшін дұрыс сұрақтар қою мүмкіндігі.

	Шет тілдерін білуі
	Ағылшын тілі сөздікпен 

	Жеке тұлға қасиеттері
	Аналитикалық ойлау және бөлшектерге назар аудару маған түзетуді қажет ететін фрагменттерді бірден анықтап, құжаттамамен тиімді жұмыс істеуге мүмкіндік береді.Ұқыптылық, жауапкершілік, адалдық,жоғары жұмыс қабілеттілігі, кез-келген күрделілік мәселесін қысқа мерзімде зерттей білу
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